
Exercices sur les relations avec l’administration (Fiche 7) 
 
 
Exercices d’entraînement 
 
1. Rédigez une demande de remise gracieuse des pénalités de retard envers l’URSSAF. 
 
2. Rédigez une demande de délais de paiement. 
 
3. Rédigez une demande de radiation du fichier publicitaire auprès de la CNIL. 
 

 
Corrigé des exercices d’entraînement 
 
1. Rédigez une demande de remise gracieuse des pénalités de retard envers l’URSSAF. 
 
Madame l’inspectrice, Monsieur l’inspecteur, 
 
J’ai l’honneur de solliciter votre bienveillance pour la remise gracieuse de la pénalité qui m’a été appliquée, sous l’article n° …, 

mis en recouvrement le …, par application de l’article … du CGI, pour … (donner le motif de la sanction). 
Le non-respect de mes obligations fiscales résulte de circonstances exceptionnelles (justifier). 
Je vous remercie de la bienveillante attention que vous porterez à ma demande. 
 
Veuillez croire, Madame l’inspectrice, Monsieur l’inspecteur, à l’assurance de ma considération distinguée. 
 
2. Rédigez une demande de délais de paiement. 
 
Madame, Monsieur, 
 
Nous accusons réception de votre demande de paiement des cotisations d’un montant de … à régler avant le … Or, notre 
société connaît des difficultés de trésorerie qui ne nous permettent pas de les régler. 
Nous vous serions, par conséquent, très reconnaissants de (bien vouloir) accepter un échelonnement de nos paiements 
(proposer un échéancier). 
Nous nous engageons à effectuer un versement de … € le … de chaque mois jusqu’à acquittement de notre dette. 
Nous vous remercions de votre compréhension. 
Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées. 
 
3. Rédigez une demande de radiation du fichier publicitaire auprès de la CNIL. 
 
Madame, Monsieur, 

 
Après de nombreuses réclamations auprès de la société …, je ne parviens pas à être radié (radiée) de ses fichiers. 
Je ne cesse d’être démarché (démarchée) par e-mail, téléphone et par fax. 
En conséquence, je vous demande de (bien vouloir) m’indiquer les démarches à suivre pour que cette société cesse d’utiliser 
de manière abusive mes coordonnées. 
 
Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
 


